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Introduccioén:

El archivo General del Estado, es un organismo publico descentralizado especializado en
archivistica, encargado de regular, asesorar, capacitar y fomentar la cultura en materia de
archivos. .

En este sentido y dando cumplimiento &la normatividad en materia de archivos, se elabora el
Cuadro General de Clasificacién“Archivistica, inStrumento~técnico~que, refleja la estructura
documental de la entidad, con baseen las atribuciones y funcioneside las dreas administrativas
del AGE.

b
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La elaboracién del Cuadro General de Clasificacion” Archivistica, coadyuva con el Sistema
Institucional de Archivos (SIA), para la organizacion y conservacion de los archivos dentro del
Archivo General del Estado, el cual conjuntamente con los demas instrumentos archivisticos,
aseguran la preservacién de 15 informacién generada por este Organismo.

Objetivo:
Contar con el Instrumento de control Archivistico, que describala estructura del Archivo General
del Estado, que permita |a clasificacion y localizacion fisica de los expedientes por medio de

fondo, seccion y serie, con la fmalldad de acezar a la informacion que generan las areas
administrativas dentro del acervo documental

Marco Legal:
o Ley General de Archivos s '
o Ley de Archivos del Estado de Chiapas 7/
/

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica )/

o Leyde Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas

>

o Ley General de Responsabilidades Administrativas. ,‘}

o Ley de Responsabilidades Administrativas para el Estado de Chiapas

l./f/
\ g
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Formulacion:

Identificacion.

o

o

®]

Jerarquizacion.

o}

Identificar las atribuciones, objetivos y estrategias establecidas en el Programa
Institucional.

En secuencia con la misién y visién Instltucwnal se.llevé a cabo la identificacién de
procesos y procedimientos para la-definicion de las series documentales.

Se capacito al personal-de.las diferentedsareas-administrativas del AGE,, para poder
identificar junto con/les productores.de lainformacion;lasseries documentales, las cuales
fueron ubicadas en |a seccion correspondiente.

La propuesta de secciones y series fue au‘topzada por cada titular de las éreas
administrativas del Archivo General del Estado ==

%

Se identificaron las funciones de la" Institucién y las actividades derivadas, a fin de
establecer la relacién entre las secciones y series comunes.

Codificacion.

o
@)

Se asignaron las claves y Ias noq’genclaturas de cada nivel de descripcion.
La codificacién parta las secciones y;serlesﬁse identifican con un nimero acompanado de
la letra “C” (comdn).

Instrumentacion. N d @//

2>
Validacion: se refiere a las acciones de reconoc:mlento y aprobacion de las autoridades
correspondientes para el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, con el objeto de ser

difundido y aplicado
Formalizacién: Atiende a los mecanismos de implementacidn y su respectiva difusion. 2/
Supervision y asesoria: la responsable del Area Coordinadora de Archivos, seré quien d
seguimiento a las acciones para garantizar el funcionamiento adecuado del CGCA, corregir _g
las desviaciones y aclarar las dudas.

Capacitacién: El Area Coordinadora de Archivos, debe incluir en el Programa Anual de
Desarrollo Archivistico, un programa de capacitaciones en esta mfteria y asegurarse de su (\ \

implementacién. J W

. San Roque, C.P. 29040
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CLAVE O CODIGO SECCIONES

01cC Legislacion
02C Asuntos juridicos
03C Programacion, organizacion y presupuestacion
04c Recursosrhu'manos
05C Réycur,;gsﬁnancieror: .
06C Recursos materiales y obra ptblica
07C Servicios generales —»:—-'Jh

"~
08C Tecnolqgfas-yserﬁcidsd’; "Ié‘%forr'ria'qién
09C | Cb?nunigiaciéb social A
10C -éoi:\ti'olmclé auéitoria de-actividade; publicas
11cC Planeacién, informacion, evaluacién y politicas
12C | Transparencia yaccesoala informacién
13C Art;f;ivc;‘;»%iﬁén e

\_y

CLAVE o CODIGO DE NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
CLASIFICACION DE LA SECCION,
SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

SECCION  SERIE SUBSERIE  SECCION — SERIE — SUBSERIE

DOCUMENTAL
LEGISLACION
01c.03 Leyes
g1C.04 Coédigos
01C.05 Convenios y tratados internacionales
01C.06 Decretos

Roque, C.P. 29040 % O’\)
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L

SECCION

01C.07 Reglamentos

01c.o8 Acuerdos generales

01C.09 Circulares

01C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, contratos, etc.)
01C.11 Resoluciones

01C.15 Cc_)rn.ités y subcomités dé norr;1'alizacién

SUBSERIE

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

ASUNTOS JURIDICOS

*

SECCION

03C

02€.01 | Dispsiciones en 'materia:de'-‘ﬁés.;ﬁtos juridicos
ozc.ﬁz | I?rqgram-as yj’éroyectos en materi; de asuntos juridicos
02C.05 Actuacnones y representaciones en materia legal
02C.06 Asistencia, consulta y asesorias
02C.19 C?_.f:rt.iﬁc:aci'one.s Ca
02C.20 Bﬁ;gue;iésj»“ S

W %

SUBSERIE

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

SECCION

03cC.01 Disposiciones en materia de programacion

03C.02 Programas y proyectos en materia de programacion
03C.07 Programas operativos anuales

03cC.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacién

SUBSERIE

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

RECURSOS HUMANOS

San Roque, C.P. 28040
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e
Vi |
J

04C.03 Expediente tinico de personal

04C.05 Némina de pago de personal

04C.08 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, incapacidades, etc.)
04C.09 Control disciplinario

04C.10 Descuentos

04C.15 Afiliaciones al ISSSTE, IMSS o ISSTECH

04C.23 Servicio socialde a‘r;"‘a'saaminfstraﬁvas-m

SECCION  SERIE SUBSERIE  SECCION — SERIE — SUBSERIE

DOCUMENTAL
05C RECURSOS FINANCIEROS: lm
05C.03 , | Gastos. o egré"sos por partida presubuestal
05C.05 ‘ uhros z';bntaliles i
05C.06 Iiegis;tros contables (glosa)
05C.16 Ampliaciones del presupuesto
05C.19 Pélizas de diario
05C.21 Garanti é}#&g;as y depositos
05C.24 Estados financieros
05C.25 Auxiiiares de cyentas ;
05C.26 Estado del ejercicio del presupuesto 2
05C.28 Pago de derechos 7
05C.21 Viaticos }/
05C.33 Ordenes de pago o
05C.34 Bancos . Ib
\\

DOCUMENTAL

. e
g \ \
San Roque, C.F. 29030
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SECCION

06eC RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
06C.04 Adquisiciones
06C.06 Control de contratos
06C.07 Seguros y fianzas
06C.17 Inventario fisico-y control de bienes muebles
06C.23 Comités y subcomités de adduisiciones, arrendamientos y servicios.

SUBSERIE

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

SERVICIOS GENERALES

L —
Wy

SECCION

08C

07C.03 Servicios bésicos-“(en‘ergff eléctnca, agua, predial, etc.)
07C.05 SeEvi_cib-_s de %egun'dad y vigilanci_e; '
07C.06 |-Sericio de lavanderia
07C.13 Servicio de parque vehicular
07C.14 Control de combustibvlgs‘_f
07C.16 Proteccwp:cwu -
' £ g N ~

SUBSERIE

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION

Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones

08C.02

08C.03 Normatividad tecnolégica

08C.05 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la dependencia
08C.08 Programas y proyectos en materia de informatica

08C.13 Control y desarrollo del parque informatico

08C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacién

San Roque, C.P. 29040
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SECCION

09C

08C.15 Programas y proyectos en materia de servicios informaticos
08C.23 Accesos y reservas en servicio de informacion
08C.26 Servicios informaticos

SUBSERIE

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

COMUNICACION SOCIAL

09C.03 Publicaciones e impresos institucionales
09C.04 Materi_é _rhultimedié —
09C.05 Publicidad institucional
SECCION SERIE SUBSERIE  SECCION - SERIE — SUBSERI
DOCUMENTAL
10C /| CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.02 ol Progt’;amas y proyectos en materia de control y auditoria
10C.14 Declaraciones patrimoniales
10C.15

SECCION

SUBSERIE

Entrega-recepcion

- )

SECCION ~ SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL

PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS

SECCION

11c.01 Di#posicipnes en materia de planeacién
11C.05 Programasy plloyecfﬁ-s én materia de politicas
11C.16 Informe de labores

11€.17 Informe de ejecucién

11cC.18 Informe de gobierno

11C.19 Indicadores

11C.24 Junta de gobierno

SERIE

SUBSERIE

SECCION — SERIE — SUBSERIE
DOCUMENTAL
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SECCION

SUBSERIE

12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.01 Disposiciones en materia de acceso a la informacién
12C.04 Unidad de transparencia
12C.05 Comité de tlransparencia
12C.06 Solicitudes de acceso a la informacién y datos personales
12€.07 Pﬁrtal de transpareqf:ia (obligacion_eS de transparencia)
12C.10 Sistel;nas de d;tos person;les sty |

SECCION — SERIE ~ SUBSERIE
DOCUMENTAL

| ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.01 Di;posicionés en materia de organizacion de archivos
13C.02 Programas y proyectos en materia archivistica y de gestion documental
13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA)
13C.04 Instrumentos de control.archivistico
13C.05 lnstrumé_éft"is,ple orgaﬁr;éz;cién y/o consulta archivistica
13C.06 Capacitacion en administracién de documentos y gestion documental
13C.07 Diagnésticos archivisticos
13C.08 Valoraciones documentales @/
13C.08.01 | Bajas Documentales /‘r
13C.08.02 | Seleccion Documental ) -
13C.09 Servicio de informacién documental /
o r \ Jl
Actualizado el 13 de diciembre de 2022. " ﬁ{*tx
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El presente Cuadro General de Clasificacién Archivistica del Archivo General del Estado, consta
de 13 secciones, 87 series documentales y 02 subseries.

Director General
del Archivo General del Estado

Presidente Grupo(Interdisciplinario.

Mtra. Consuelo Victoria Espinosa Coello L.A.E. Lilia Yuridia Tovilla Cérdova
Jefa de la Unidad de Transparencia y lefa del Area de Planeacién y G
Miembro del Grupo Interdisciplinario. Miembro del Grupo Interdisciplinario 5 <

No. 130, Col. San Roque, C.P. 29040
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1.5.C. Salim David Jiménez Velasco =
Jefa del Area de Informatica y Delegada Administrativay
Miembro del Grupo Interdisciplinario Miembro del Grupo Interdisciplinario

Di it I:zacnon~ Conservacwn y Directora de Normatividad vy Registro Estatal de
apacitacién Archivisticay ., ~ - Archivos y

Miembro del Grupo Interdisciplinario Miembro del Grupo Interdisciplinario

Contralora de Audltona Publica en Organismos D ectonzados Vi
Miembro del Grupo Interdisciplinari




