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= ARCHIVO
GENERAL

I Presentacion

El Archivo General del Estado, es un Organismo PUblico Descentralizado no sectorizado de la administracion Publica del
Estado de Chiapas, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, con autonomia técnica presupuestal,
administrativa, de gestion, operacién y ejecucion para el cumplimiento de sus atribuciones, objeto y fines. Esta constituido
como la entidad especializada en materia de archivos, y tiene por objeto promover la organizacién y administracién
homogénea de archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado, con el fin de salvaguardar
la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir a la transparencia y rendicion de cuentas.

En este contexto, el Archivo General del Estado genera diariamente | toda la informacion en el ambito de su competencia,
que respalda las atribuciones que le fueron conferidas. =

A partir de que el Estado de Chiapas, cuenta con una la Ley de Transpérencra y Acceso a la Informacién Publica, el Archivo
General del Estado, como toda institucién que admmlstra y ejerce recursos publicos, esté obligado a asegurar el adecuado
funcionamiento de sus archivos, asi como a la elaboracién de mstrumentos de control archivisticos que le permitan tener
la informacion ordenada y al alcance del puiblico en general. i

Asimismo, de conformidad con las leyes en materia de archivos en vigor, como lo son la Ley General de Archivos (2019)
y la Ley de Archivos del Estado de Chiapas (2020), que establecen que los sujetos obligados a través de sus areas
coordinadoras de archivos deben elaborar los instrumentos de control y consulta archivisticos vinculandolos con los
procesos institucionales derivados de sus facultades, atnbuclones ‘competencias o funciones, manteniéndolos actualizados
y disponibles, que propicien la administracién y gestl?? ocumental de sus archivos. Debiendo publicarlos en los poftales
de transparencia nacional y estatal. ' Ig}‘* 9

Por tal motivo el Archivo General del Estado de Chlapas a través de la Coordmacnon de Archivos, en colaboracion con
los responsables de los archivos de tramite de cada una de sus unidades administrativas y del Grupo Interdisciplinario,
realizaron los trabajos de valoracion de la informacién para integrar primeramente el Cuadro General de Clasificacion
Archivistica y posteriormente el presente Catalogo de Disposicién Documental (CDD).
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5) DL. CHIAPAS

El Catélogo de Disposicién Documental (CDD), ademas de lo mencionado anteriormente, permitira:
O Organizar su informacién en expedientes de conformidad con los procesos establecidos

0 Ubicar de manera eficaz y eficiente la informacién que sea solicitada de manera interna, en cualquiera de sus etapas
(Activa-Archivo de Tramite, Semlactlva-Archwo de Concentracion e Inactiva- Archlvo Histérico)

[ ldentificar si la informacion tiene valores admmlstratwos Iegajes ofi scales

e
00 Realizar transferencias primarias o secundarlas de manera ordenada aTA"hwo de Concentracién o Histérico segtin sea

el caso. | f

0 Depurar los espacios de trabajo y/o él Archivo de Concentracior tque permitlré mantener el orden adecuado en las
instalaciones y evitar | saturacion documental. i |

. Objetivo General 1K

|l%|]1I|
fre
i?r

. \ i I 5 % C \
3 2N it BT

Regular de manera sistematica el ciclo de vida de las series y subseries documentales que se generan en las Unidades
Administrativas adscritas al AGE, asi como determinar los valores documentales, plazos de conservacion y el destino final,
de acuerdo a la normatividad vigente aphcable 1

ll.  Marco Legal 5%. UR [ s
El cual regula las funciones y los procesos del Ar:}gﬂli@ Gene;’al del Estado
CONSTITUCION Y LEYES GENERALES

I
\§/

» Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 6° Apartado A, ultima reforma 10 de febrero de

2014.
» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas. '
» Ley General de Archivos Q/ ‘
» Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. {
» Ley General de Proteccnon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obl:gados.
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CONSTITUCION, CODIGOS Y LEYES ESTATALES

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas

Ley de Archivos del Estado de Chiapas

Cédigo Civil del Estado de Chiapas.

Cédigo de Procedimientos Civiles del Estado de Chiapas.

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de Chiapas.

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obhggdos del Estado de Chiapas.
Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas.

Ley de Normatividad Contable del Estado de Chiapas. .

Ley Orgénica de la Administracién Ptblica del Estado de Chlapas
Ley de Responsabilidades de los Servidores Publicos del Estado de Chlaaas

Ley Estatal de Derechos. |

Ley de Adquisiciones, Arrendamlento de Bienes Muebles y le,‘@éﬁtratacién de Servicios para el Estado de

Chiapas. o

Ley de Adquisiciones, Arrendamlentos y Servicios del Sector Publico.

Ley del Servicio Civil del Estado y los Municipios de Chiapas.

Ley de Desarrollo Constitucional para la Igualdad de Género y Acceso a una Vida Libre de Violencia para las &\

P ———

VVV VVVVVVVVVVVY

Mujeres del Estado de Chiapas.

REGLAMENTOS, LINEAMIENTOS Y MANUALES

Reglamento a la Ley Patrimonial de la Administracién Publica del Estado de Chiapas. 4 de marzo de 2015.
Reglamento de Adquisiciones, Arrendamtepto de Bienes Muéble,s y la Contratac;on de Servicios para el Estado de
Chiapas. 30 de julio del 2003 \ ,53'9 “

Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PubI{p.o
Lineamientos para la Protecciéon de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados para el Estado de
Chiapas.

Manual de Fiscalizacién de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
Manual de Contabilidad Gubernamental para el poder Ejecutivo Federal.

VV VYV VYV



ARCHIVO
GENERAL

| DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

V. Proceso d Elaboracion

El Archivo General del Estado convoca a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y del Grupo
Interdisciplinario; y conjuntamente estableceran los valores de las series, su vigencia y disposicion documental, y asi
requisitorios con apego a las leyes respectivas que rigen las diferentes materias documentales. De tal forma, que fueron
valoradas en consenso general y aprobadas por el Grupo interdisciplinario, que se conformé por representantes de las
areas: Juridica, Planeacién, Informatica, Transparencia, Delegacién Administrativa, Direccién de Normatividad y Registro
Estatal de Archivos, y Direccion de Control, Digitalizacidén, Conservacién y Capacitacion Archivistica y Organo Interno de
Control, representado por la Contraloria de Auditoria Publica en Organismos Desectorizados.

V.  Aplicacién del CDD — S

a. El presente CDD es aplicable al Archivo General del Estado y sus Unidades Administrativas.
| e

b. Toda lainformacién que se genere de acuerdo a las fuh‘éibnegt;ﬁ'tﬁﬁuciones asignadas al AGE y que se vea reflejada
en algun soporte documental, estara su;eta alo estableCIdo en el presente ln$trumento de Control Archivistico.

c. Paralos efectos del CDD, la mformacion de lgs senes documentales es de caracter publico, con excepcion de aquella
que esté marcada como de acceso reservado en el indice de documentos clasificados y desclasificados y la que sea
confidencial como parte de la proteccion de datos personales y que estén bajo posesién del Archivo General del
Estado, de conformidad con lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obhgados Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Publica del Estado de Ch;apas y Ley ngmtegcmn de Datos Personales en Posesion de Sujetos

Obligados del Estado de Chiapas. = ‘i E,l R |
i y_‘ |3 ¥,
d. EICDD es aplicable a los documentos originales y cﬁpiaszue sean generadas o recibidas con ese caracter siem
que sean parte de los expedientes de archivo. s

e. Todos los tramites de control archivistico, tales como, transferencias primarias, préstamos, transfergncias
secundarias, bajas documentales, etc., deberan realizarse tomando como base el presente CDD. Q/
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f. Los expedientes generados estan sujetos a lo establecido en el presente CDD. Para los archivos con anterioridad a
la ley en mencion se deberan realizar muestreos para determinar su transferencia primaria o destino final, no
obstante, se podran tomar como referencia los plazos de conservacion y los valores de este CDD.

g. El papel de archivo que resulta autorizado para baja documental, preferentemente se debera entregar si las
posibilidades asi lo permiten y tomando en consideracién lo que la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas establece, a la Comisién Nacional de Libros de Textos Gratuitos; de lo contrario la Coordinacién
de Archivos, realizara los tramites correspondiente_s para su desino ﬂnal y reciclaje.

h. En caso de documentacion siniestrada, se debera notificar a la Coordmacuén de Archivos, y seguir el procedimiento
indicado en el “Instructivo de baja documental" emitido po}‘el Archivo General'del Estado.

i. Se consideran documentos de apoyo informativo los “constituidos por ejemplares de origen y caracteristicas diversas
cuya utilidad en las unidades responsables reside en laﬁulfermaclén gue contiene para apoyo de las areas
asignadas’, (por ejemplo, folletos, manuales, revistas, periédicos, etc.), y que no son producidas como parte de sus
funciones principales. Este tipo de documentos se dara de baja a travées del Grupo Interdisciplinario que es la
autoridad para la valoracién documehtall =25 -

J: Los documentos de comprobacion-administrativa inmediata, son los que son creados o recibidos por una institucién S&
o individuos en el curso de tramites administrativos o ejecutivos inmediatos, por lo tal, no son documentos
estructurados con relacion a un asunto (por ejemplo; vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados
de envios diversos, control de correspondenc!as de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.). Su vigencia
administrativa es inmediata o no mas de un aﬁo Este 1|po de documentos ‘también se dara de baja a travé
Grupo Interdisciplinario. & § Fow

| W\

k. Las vigencias documentales, es decir, la vigencia del AI%hIVO de Tramlte (AT) y Archivo de Concentracién (AC),

comenzaran a contar a partir del cierre del expediente. Por lo que expedientes en tramite o abiertos no estan sujetos

a dichas vigencias. 7/

l. Las series o subseries documentales que se hayan valorado con un destino final de muestreo estaran sujetas al ’
procedimiento de muestreo simple. Una vez seleccionada la muestra se procedera a realizar la valoracion de-lo qu )é

el

se debera conservar y por otro lado lo que se dara la baja documental.
S e e eSS e e e e e e e e e e e
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VI. Instructivo de Uso

El presente CDD esta integrado en el formato que se explica a contmuac:én

Fondo: Es el conjunto de documentos producidos
esté identificado. Y

ogﬁmo./xoﬁgoyﬂmo N\ oﬁ\o;\ 0/*‘%0{\0;&0 7\ 0;‘%0»\ Oﬁ,«o A
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1. Seccion: Es cada una de las divisiones del fondo, basadas en las atribuciones y funciones del Archivo General del
Estado, en este caso reflejadas en secciones comunes y sustantivas. ldentificados con la letra “C” (01C 02C, etc.) y
sustantivos identificados con la letra “S” (018, 02S, etc.).

Las secciones comunes estan establecidas en el Catalogo de Secciones y Series de Facultades, atribuciones o
Funciones comunes para la Elaboracion del Cuadro General de Clasificacion Archivistica de los sujetos Obligados del
Estado de Chiapas “, mientras que las secciones sustantivas estan defmrdas por las funciones y atribuciones del Archivo
General del Estado en el marco de sus competenmas

2. Series (Codigo): El cédigo de clasificacion, en este caso, 03" ré%pontié“é“t]”ﬁ”ﬁ‘ﬂm"ero que se asigna segun la jerarquia
de la serie documental antes menmor‘nada (Fondo O Seccién O Serie 0 Suhserie <si es el caso>)

1

Catélogo de Disposicion Documental‘ a s

: \ i;’-’ £ ]
Ejemplo: ; 3 L -

Seccién 01C Comun: 1., i . 3 |
Serie 10: Instrumentos Juridicos Consensdafeé (convenlos contratos, atc)

vy U L, |

El cédigo de clasificacién seria 01C. 10 T

proceso que giran en torno a un asunto especn" co. Estas a su vez se pueden dividir en sub procesos que estan
identificados como “Subseries”. ‘; . ;

| S

:,.‘ {5‘1 i ~20, i
4. Niveles de Descripcion: Muestra el reglstro deﬁre dg la Seccidén (SC) de la Serie (SE) y Subserie (SS) en su

caso. \ _ %

3. Subserie Documental: Las series so‘n el conjunto de documentos producidos eh el desarrollo una misma atribucién o &/
[
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Valor documental: es el valor que tiene un documento mientras se halla en las fases activa y semi-activa de su ciclo
vital, es decir, mientras interesa a la entidad productora, como instrumento y referencia para el desarrollo de la gestion.”

En el presente CDD se detectaron tres tipos de valores en los expedientes del Archivo General del Estado:

a. Administrativo (A): son documentos creados con la finalidad de dar soporte a una actividad administrativa.
b. Legal (L): Sirven como testimonio ante Ia"Ley, y genera derechos y oBligaciones entre dos personas.

j
c. Fiscal o Contable (F): Son documentos que fustif ican y comp?uéb‘ﬁﬁ el U%'G”y manejo de recursos financieros, asi
como el cumplimiento de obhgactOnes tributarias. |

= l
Plazos de Conservacion: es el tie‘mpo de permanencia Util n el archivo de tramite (AT), y/o en el archivo de
concentracién (AC) de las series documentales. Es decir, una vez ‘cohclwdo el blazo en el archivo de tramite (AT), se

podra realizar una transferencia pnmarla a‘ Archivo de Concentracion (AC) dande se resguardara durante un periodo
precautorio para su consulta AR

p

B h' K 3 }
Técnica de seleccién: Se indica con una "-X” si al térmlno de sus plazos de conservacion en archivo de tramite (AT) y
en el Archivo de Concentracién (AC) se procedera a realizar su eliminacién o se conservara en el Archivo Histérico o

se hara un muestreo para determmar su destino final. g
id

Destino Final: Sobre la Baja Documé,ntal 'o%laq@néfgrer&cigz;al.&[chivo Histéri{éo

Catalogo de Disposicién Documental del Archivo Gemeral del Estagl(;
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CLAVE 0 CODIGO VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DE CLASIFICACION
NIVELES DE
DE LA SECCION,
DESCRIPCION
SERIE Y/O BOCUMERTAL VALOR
SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE
DOCUMENTAL (VALORES CONSERVACION DESTINO
PRIMARIOS) MUESTREO FINAL
SECCION (SC) — SERIE (EN SU CASO)
SC | SE | ss A F | AT | AC | TOTAL AfiOS
(SE) = SUBSERIE (39) ELIMINACION | CONSERVACION
01iC LEGISLACION
CONVENIOS Y TRATADOS AT, [ e . o —
05 INTERNACIONALES £ | e 3| 2 5 X HISTORICO
02¢C ASUNTOS JURIDICOS
20 BUSQUEDAS x| 1 1] 1 2 s BAJA
CONTROL DE
100 AUDITORIA DE
ACTIVIDADES
PUBLICAS
Seguimiento a la aplicacidn ; i ] ) 1 5 '
06 en medidas o X @ | | 7 % ! BAJA
recomendaciones ] . 3 !
PLANEACION
116 INFORMACION,
EVALUACION Y
POLITICAS
24 JUNTA DE GOBIERNO X ) ST g X BAJA
DISPOSICIONES EN B3R
01 MATERIA DE ACCESOALA | X | ; LB &L 1 Piaded ¥ j BAJA
INFORMACION W YR Ry
13C ARCHIVO Y GESTION
DOCUMENTAL —
INSTRUMENTOS DE T
04 CONTROL ARCHIVisTICO | X SN 2 2 BAIA /
DIAGNOSTICOS
i ARCHIVISTICOS X - It & X Hlspﬁ
SERVICIO DE i
09 INFORMACION x| X 1, 2 X HISTORICO
DOCUMENTAL 1/
\/ \//
w 4 e N -_—
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Direccion de Normatividad y Registro Estatal de Archivos

CLAVE O

cODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION
DE LA SECCION, | NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL

SERIEY/O
SUBSERIE DOCUMENTAL| PLAZOS DE

ALORES | CONSERVACION DESTINO

ROCHMENTAL PgMARIOS) MUESTREO| FINAL
TOTAL (EH au
sc| SE |ss| secciOn (sc)- SERIE (SE)-SUBSERIE(SS) | A | L | F |aT| AC CASO)
(8) (SE) {59 AROS | g ymINACION | CONSERVACION

\
0ic LEGISLACION e e e e >(
%

VALOR

01€.06| | DECRETOS 3 N I S S e ; X HISTORICO
01C.05| | CONVENIOS Y TRATADOS INTERNACIONALES x| fa1]3]| a . X HISTORICO
1| s N T : i
01C.07| | REGLAMENTOS X O 25 e X HISTORICO
PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y -
11C POLITICAS
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN | MATERIA DE, N T M R /
11c.05| | poLrTicas 10 B DRI X HISTéRICO
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.04 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO X | x 1|4 5 X BAJA
{ i
CAPACITACION EN ADMINISTRACION DE :.‘ BAJA
13C.06 DOCUMENTOS Y GESTION DOCUMENTAL X 1|4 X
13C.07 DIAGNOSTICO ARCHIVISTICO 1, Qb xR laN s X | BAJA
1 3 Wi T i . 7
13C.08| | VALORACIONES DOCUMENTALES [ E&ix 1]4 | { X BAIA
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Direccion de Control, Digitalizacion, Conservacion y Capacitaciéon Archivistica

CLAVE O
cODIGO D%
CLASIFICACION
DE LA SECCION, "I"E"ffogﬁa :ﬁﬁ:{pcmn VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
SERIE Y
SUBSERIE
DOCUMENTAL P
VALOR
SECCION (SC) — SERIE (SE) - DO(SR{'&ERNETSAL o e MUESTREO
SC| SE |ss SUBSERIE (SS) PRIMARIOS) ELIMINACION | CONSERVACION |  (EN SU
DOCUMENTAL CASO)
A Lo F|avc] ac | 1oL
ANOS
02C ASUNTOS JURIDICOS
02€.19 Certificaciones ' X 31 3 |a t?‘a: x| BAJA
' L —
02€.20 Biisquedas | X x|a|3| & BAJA
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.01 Disposiciones en materia de organlzagidn de % | f( 1] 2 3 4 \ i X HISTORICO
archivos 10 W lites ¢l W \ i H SN !
Programas y proyectos en materia =~ - | o ! . |
13c.02 archivistica y de gestién documental _ X 1 P § A HISTORICO
13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA) X 1 {89 3 X | X BAJA
13C.04 Instrumentos de control archivistico X (1] 2] 3 : X HISTORICO
Instrumentos de organizacién y/o consulta i Ig i UE et
13C,05 archivistica \ o i1 i g 51 EE [ E\ g . BAIA
Capacitacién en administracién de : . / e
13c08 documentos y gestién documental A X 1 2 2 X £ BAZA
13C.09 Servicio de Informacién Documental X \ 1 ! 3 X BAJA
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CLAVE O CODIGO .
DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
g?&?::&?:? NIVELES DE DESCRIPCION
4 DOCUMENTAL VALOR
SRRIE Y/ DOCUMENTAL
SUBSERIE (VALORES PLAZOS DE CONSERVACION DESTINO
DOCUMENTAL PRIMARIOS) MUESTREO|  FINAL
EN SU
SECCION (SC) — SERIE (SE) — TOTAL (
SC | SE | sS A|L|F AT AC P CASO)
SUBSERIE (SS) ANOS | g1 TMINACION | CONSERVACION
01c LEGISLACION
01C.09 CIRCULARES X ey S R I i BAJA
04c RECURSOS HUMANOS
EXPEDIENTE UNICO DEL 1 !
04C.03 Bt et Ex | 3 2 a8 X HISTORICO
04C.05 NOMINA DE PAGO DE PERSONAL | - 1 5 PAI=N6 X X HISTORICO
CONTROL DE ASISTENCIA o j
(VACACIONES, DESCANSOS, ' ¢ W P |
G0 LICENCIAS, INCAPACIDADES, 2L = S bA X BAJA
ETC) - L oA e i
04C.09 CONTROL DISCIPLINARIO BSILE 2 6 X BAJA
04C.10 DESCUENTOS balo L1 1 5 6 X BAIA %
AFILIACIONES (ISSSTE, IMSS O ?
04C.15 SSTEEL) X 1 5 6 X BAJA
05C RECURSOS FINANCIEROS
GASTOS O EGRESOS POR PARTIDA e B S
05C.03 DOElIHEGTAY . | X I 1\ | peteeadl 6 X BAJA
1 18R 1E SRR : .
05C.05 LIBROS CONTABLES , X 'ﬁ%g 1 | e X HISTORICO
05C.06 REGISTROS CONTABLES (GLOSA) ‘ x | ! N us 6 F'x BAJA
05C.16 AMPLIACIONES DEL PRESUPUESTO X e 5 6 X BAJA
05C.19 POLIZAS DE DIARIO N 1 5 . X Vi BAJA
05C.20 COMPRAS DIRECTAS X 1 5 6 X k BAJA
GARANTIAS, FIANZAS Y . //
05C.21 ek X 1 5 6 X BAJA (
05C.24 ESTADOS FINANCIEROS X 1 5 6 X | L—"] mstorico |4
= &
*/ e e e e e e e e e e e e e e -
VIANYT AT AT 2NYTAVTANNT AT ANTZANVTANT 2\ NYZANYZANTANVIZANTANY,
A - S - oo T P - v S e A N - - - % - N F e N I A W 4
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CLAVE O cODIGO

DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
g;“g';‘gg&‘ NIVELES DE DESCRIPCION
d DOCUMENTAL VALOR
SERIE Y/O DOCUMENTAL
SUBSERIE (VALORES PLAZOS DE CONSERVACION DESTINO
POCUMENTAL PRIMARIOS) MUESTREO|  FINAL
EN SU
SECCION (SC) — SERIE (SE) - TOTAL (
sC| SE | ss AlL|F AT AC CASO)
SUBSERIE (SS) ANOS | gt yMINACION | CONSERVACION
05C.25 AUXILIARES DE CUENTAS X 1 5 .6\ X BAJA
ESTADO DEL EJERCICIO DEL ol :
05C.26 PRESUPUESTO X 3 1 : 5 6 % HISTORICO
05C.28 PAGO DE DERECHOS ¥ SR 1 e 5e &1 6231 ' x BAJA
05C.31 VIATICOS X 1 5 6 | X BAJA
05C.33 ORDENES DE PAGO K s | e X BAJA
05C.34 BANCOS X 1 Bk e | x| BAJA
06C RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA _

06C.04 ADQUISICIONES | & ' BAJA

06C.06 CONTROL DE CONTRATOS

06C.07 SEGUROS Y FIANZAS

INVENTARIO FISICO Y CONTROL | |
06C.17 DE BIENES MUEBLES ; ' RAIA

X | Q =
COMITES Y SUBCOMMITES DE ! !
06C.23 ADQUISICIONES, IX 1 5 6 ' X BAJA

BAJA
BAJA

- |59
Al Rt SR

XXX

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

07C SERVICIOS GENERALES
SERVICIOS BASICOS (ENERGIA ! LT TRREE -
07C.03 ELECTRICA, AGUA, PREDIAL, ETC.) | X 5}‘ it o 1 X BAIA
SERVICIOS DE SEGURIDAD Y .
07C.05 VIGILANCIA X 1% 'q 0 1 X . BAJA
SERVICIOS DE LAVANDERIA, 4 /

07,6 LIMPIEZA, HIGIENE » L 0 ! X A BAA
07C.14 CONTROL DE COMBUSTIBLE X 1 0 1 X /7' BAJA
07C.16 PROTECCION CIVIL X 1 0 1 X T /] eam

Toe CONTROL DE AUDITORIA DE [
ACTIVIDADES PUBLICAS -

10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES X 1 1 2 X B | B BAJA C(
a2

=
> e e e e e e e e e e e e e e e e



ARCHIVO
GENERAL

DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

CLAVE O CODIGO >
DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
g;“g':g&?ﬁ NIVELES DE DESCRIPCION
SERIEY/O DOCUMENTAL VALOR
DOCUMENTAL
SUBSERIE PLAZOS DE CONSERVACION DESTI
DOCUMENTAL (VALORES NO
PRIMARIOS) MUESTREO|  FINAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) — TOTAL (EN Su
SC| SE | ss A|lL|F AT AC CASO
SUBSERIE (SS) ANOS | g1 IMINACION | CONSERVACION !
10C.15 ENTREGA-RECEPCION X J ¢ B 5 "6 | X BAJA
12¢ TRANSPARENCIA Y ACCESO A

LA INFORMACION
SOLICITUDES DE ACCESO A LA

12C.06 INFORMACION Y DATOS X ) BAIA
PERSONALES |
PORTAL DE TRANSPARENCIA i S TS _

12C.07 (OBLIGACIONES DE e Sl X BAJA
TRANSPARENCIA) ! 1 .

i
|
i
|
!
1
1




ARCHIVO
GENERAL

DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

Unidad de Transparencia

IGENCI U S DE SELECCION
PO R e VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICA
DE CLASIFICACION
DES":R?E%ISN' NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL |  VALOR
DOCUMENTAL
SUBSERIE _ PLAZOS DE
DOCUMENTAL (VALORES CONSERVACION DESTINO
PRIMARIOS) MUESTREQ FINAL
(EN SU
SECCION (SC) — SERIE SUBSERIE OTAL R0
sc | sE | ss N (SC) - SERIE (SE) - Al L | F|ar]ac |l
(sS) ANOS
ELIMINACION | CONSERVACION
01C LEGISLACION
01€.07 REGLAMENTOS X | e X BAIA
01C.09 CIRCULARES f X : 2 i‘@‘ﬁ R 2 X BAIA
COMITES Y SUBECOMTIES DE 1. ' P T R
01C.15 NORMALIZACION : X 2 0| 2 .x; BAJA
11C PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS . 1) Lot - _
11C.19 INDICADORES LBRERECR - R X BAJA ﬂ
11C.24 JUNTA DE GOBIERNO 1R 1" 2 0.2 X BAJA
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA Q/
INFORMACION
12C.04 COMITE DE TRANSPARENCIA X | X 2R | 2 X BAJA
12C.05 COMITE DE TRANSPARENCIA | : XEE |1 |98 4 X HISTORICO
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFdRMACION ;l\ LT B %
12C.06 Y DATOS PERSONALES 1 X i ﬁz Sr— f X HISTORICE ’
PORTAL DE TRANSPARENCIA (oaueAc:ones N
12€.07 ke et _ X %N Q| 2] 4 / X HISTORICO
12C.10 SISTEMAS DE DATOS PERSONALES AN 5T 2 2 4l d " HISTORICO
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL

13C.03 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS X 2
13C.04 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO | X 3

NIASTASTASTASRTASTARTASTARTANT 7

N\ .“ {'- . -.'- 2 - “\ g / j " N 7 4 4 d a -.\ 4 i o § N\ i " / - \, < E: 4 A i N\ % rd . N 4 7 i
N NN L IO SN SN AN AN SN . % . N
\ \‘/4 "V N \_/’) y % N 4 .,:_\\// N\ % y o Fa" 7

G S B 7. Y . W R W N N




Area de Planeacién

ARCHIVO
GENERAL

DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

CLAVE 0 cODIGO
DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
g;“gg‘:&gg‘ NIVELES DE DESCRIPCION
SERIEY/O DOCUMENTAL VALOR
SUBSERIE DOCUMENTAL| PLAZOS DEb
(VALORES | CONSERVACION DESTINO FINAL
DOCUMENTAL PRIMARIOS) M'(j,fﬂ':fo
SECCION (SC) - SERIE (SE) - TOTAL
SC| SE | ss A|L|F |AT|AC CASO)
SUBSERIE (SS) ANOS | £ yMINACION | CONSERVACION
PROGRAMACION,
03C ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION _
DISPOSICIONES EN MATERIA DE | T ;@Eft ' :
osc.o1 PROGRAMACION X o 2, R : i
PROGRAMAS OPERATIVOS ! i ' g - 17
03C.07 ANUALES X ] 1 BT . X HISTORICO
110 PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS _ 5 ] ‘ |
DISPOSICIONES ENMATERIADE | o [ | [ | 3 _ »
11C.01 PLANEACION I HEE . TN S t BAIA
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN : ; |
11C.05 MATERIA DE PROGRAMACION ?‘ gt ] 5 X | BAIA
11C.17 INFORME DE EJECUCION X Liligdt ol X HISTORICO
11C.18 INFORME DE GOBIERNO x 3 : )’( X BAJA
11C.19 INDICADORES x sk X X BAJA
11C.24 JUNTA DE GOBIERNO x\ X / HISTORICO
NN NN NN VI ANYTANNTANTANYTANNVT AT AN \/ ANVYT2ANVIAN L NN N
F e N A e N SN S - s e N A S V. N S ol N S - - .

-

i



ARCHIVO
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Area Juridica
CLAVE O
cODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION
DE LA SECCION, | NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
SERIE Y/O VALOR
DOCUMENTAL|  PLAZOS DE
SUBSERIE 0 DESTI
DOCUMENTAL (VALORES | CONSERVACION NO
PRIMARIOS) MUESTREO | FINAL
6 TOTAL (EN Y
SC | SE |SS|SECCION (SC)- SERIE (SE)—SUBSERIE(SS)| A | L | F | AT |AC| & CASO)
) ANOS | E| IMINACION | CONSERVACION
0ic LEGISLACION
01C.07 REGLAMENTOS 1 TaEEE e 4 BAJA
01C.10 INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENS{JA_I:ES‘ X | X 2 %f B89 7 X X HISTORICO
| {1 B ]
02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.06 ASISTENCIA, CONSULTA Y ASESORIA X 2 |5 7 X X BAJA
02C.08 JUICIOS CONTRA LA DEPENDENCIA X | X 3|9 12 X X BAJA
02C.10 AMPAROS X 3109 12 X X BAJA
02C.19 CERTIFICACIONES L X X 2 |5 7 X} X BAJA ﬁ\
03c PROGRAMACION, ORGANIZACION Y :
PRESUPUESTO
INTEGRACION Y DICTAMEN DE MANUALES DE | , (]
03C.11 ERCANTACION | al x X AF 319 . 12 | X X HISTORICO
05C RECURSOS FINANCIEROS g
05C.06 REGISTROS CONTABLES \ L x| 2|5 7/ #x X BAJA
06C RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES
06C.17 MUEBLES o %X 3 |4 7 X X Ar BAJA
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES L
06C.18 INMUEBLES X | X 3 |4 7 X X/é BAJA
08C:23 COMITES Y SUBCOMITES DE ADQUISIONES, ¥ 5 | 4 5 g ¥ / BATA

ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS ;/_/ i




ARCHIVO
GENERAL

"DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

CLAVE O
cODIGO DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION
DE LA SECCION, | NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
SERIE Y/O VALOR
SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE
DOCUMENTAL (VALORES | CONSERVACION DESTINO
PRIMARIOS) MUESTREO | FINAL
TOTAL {EHN S0
SC | SE |SS|SECCION (SC)- SERIE (SE)—SUBSERIE(SS)| A | L | F | AT | AC ARGS CASO)
ELIMINACION | CONSERVACION
14 PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION
Y POLITICAS
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE
11C.04 INFORMACION Y EVALUACION X L2 4
11C.14 GRUPO INTERINSTITUCIONAL DE INFORMACION | X 1|2 3 X BAJA
11C.16 INFORME DE LABORES X 1|2 3 X BAJA
11C.24 JUNTA DE GOBIERNO X 3|4 7 X BAJA
120 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
12C.05 COMITE DE TRANSPARENCIA X 1 ]2 3 X BAJA
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFROMACION Y
12€.06 b s X | x 2 |5 7 X X BAJA ﬂ
PORTAL DE TRANSPARENCIA (OBLIGACIONES DE
12C.07 TRANSPARENCIA) X | X 2|5 7 X X BAJA
12C.10 SISTEMA DE DATOS PERSONALES X | x 2 |5 7 X X BAJA
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.03 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS 1|2 3 X BAJA
13C.04 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVIS"[_ICOS X llL 1 |2] 88 X BAJA
S ‘1 L ‘ 7

e e e e e e e e

4 4 NW AN\ Y ¥4 a N N 4 .' 'v\‘ / A
IWANYZANYTANYTANVIANYIANY,

f o N\ a NS NS N aN S ANy

Ay N\
; \

¥ ,’_\—.7 -'7/’ v
NN S 3
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ARCHIVO
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DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

Area de Informatica

CLAVE O CODIGO
DE
CLASIFICACION
DE LA SECCION, NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
SERIE Y
SUBSERIE
DOCUMENTAL DESTINO FINAL
SECCION (SC) - SERIE (SE) — SUBSERIE (ss) | . VALOR
DOCUMENTAL|  PLAZOS DE MUESTREO
sc| se |[ss DOCUMENTAL Pgﬁﬁ{‘gg) CONSERVACION o\, \1inactéN CONSERVACION g‘scsn‘)j
TOTAL
Al L | F|AT| ac | jaoe
oic LEGISLACION
01C.03 LEYES x[ [3]s BAJA
01c.04| |copiGos y D BAIA
01C.06| | DECRETOS X 315 BAJA
01C.07| | REGLAMENTOS I1RAHEE W <8 A X HISTORICO
INSTRUMENTOS JURIDICOS CONSENSUALESV LX) 3] 5] 8 7 X
0iC.10 (CONVENIOS, BASES DE COLABORACION, A5 : " L | : HISTORICO

ACUERDOS, ETC.) Al
01C.15| | COMITES Y SUBCOMITES DE NORMALIZACION

-3 gl (O
w
(4,
[
=

HISTORICO
03C PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION :
03C.07| | PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES X 315]| 8 pr HISTORICO ‘ /
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE [X| | [3]5] 8 ]. X t
03C18| | PRESUPUESTACION VA B V[ ISR | HISTORIC
ohe RECURSOS MATERIALES Y OBRA
PUBLICA ! _
06c.04| | ADQUISICIONES X 35 [Ts X BAIA
CONSERVACION Y MANTENIMIENTO DE LA | X 3|5 8 X
06C-3| | INFRAESTRUCTURA FiSICA B i S
06c.17| | INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE BIENES | X 3|5 8 X HISTORICO
MUEBLES ,
07¢ SERVICIOS GENERALES &
07C.16| | PROTECCION CIVIL X 3|s5]| 8 X HISTORICO /| /&Q
ATANR AR TS AR AR R R A SR SR S UG % * e -

v 4




CLAVE O CODIGO ' ; ' '

1 ARCHIVO
GENERAL

'DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

DE
CLASIFICACION :
DE LA SECCION, NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
SERIEY
SUBSERIE
|__DOCUMENTAL _ DESTINO FINAL
VALOR
SECCION (SC) - SERIE (SE) - SUBSERIE (SS) | pocimentaL|  prazos oE, MUESTREO
(VALORES CONSERVACION (ENSU
sC SE ss DOCUMENTAL PRIMARIOS) ELIHINACIéN CONSERVACIéN CASO)
TOTAL
A L F AT | AC Aﬂos
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE | X "3 | sml 8 X
08C.02| | 1§ ECOMUNICACIONES - . B . 2 AR
08C.03| | NORMATIVIDAD TECNOLOGICA ; XX I T g X HISTORICO
08C.05 DESARROLLO E INFRAESTRUCTURA DEL. X ERECS BAJA
) PORTAL DE INTERNET DE LA DEPENDENCIA
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE | X 3| 5
08C.08| | 1NFORMATICA BAIA
CONTROL Y DESARROLLO DEL PARQUE _ X 3|5
08C.13| | 1NFORMATICO : 1 S
DISPOSICIONES EN MATERIA DE SERVICIO§ X 3| 5 X
08C.14] | b INFORMACION ; ?‘ AR e HISTORICD
ADMINISTRACION Y SERVICIOS DE TXTX " .l & X
08C.17] | CORRESPONDENCIA ¥ kgl |" | ; HISTORICD
ACCESOS Y RESERVAS EN SERVICIO DE BEY 3|5 B
08C.23| | \NFORMACCION BAIA &
SERVICIOS Y PRODUCTOS EN INTERNETE [ X 3| 5
08C.25 iy BAJA
08C.26 SERVICIOS INFORMATICOS X 315 BAJA
09C COMUNICACION SOCIAL
PUBLICACIONES E IMPRESOS X 1Y A T e X
09C.03| | INSTITUCIONALES 1? N BAA
09C.04| | MATERIA MULTIMEDIA \ % 135 |e X HISTORICO )
09C.05 PUBLICIDAD INSTITUCIONAL X 5 8 X HISTORICO
10C CONTROL DE AUDITORIA DE
ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.11 RESPONSABILIDADES X| X 3[5 X HISTORICO
10C.14 DECLARACIONES PATRIMONIALES X 5 HISTORICO J"C
* eSS e e e e e e otéo/ .
. N N N S / W NSO N\ A Y / % / Y W N N F NN 4 N v % /
- -_— Py - F . - - - g - - - P . - - - ‘



ARCHIVO
GENERAL

DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

CLAVEO EDIGO )
DE
CLASIFICACION
DE LA SECCION, NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
SERIEY
SUBSERIE
DOCUMENTAL DESTINO FINAL
VALOR
SECCION (SC) - SERIE (SE) — SUBSERIE (SS) pocuMeNTAL|  pLazos DE RN
sc| sg |ss DOCUMENTAL Pgm) CONSERVACION | o\ 11 nacI6N | coNSERVACION (3‘533’
TOTAL
Al L F | AT | AC Afios
e PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN MATERIA DE | X =3 sal © 5 X
11c05 [ | polircas >l . : HISTORICO
11C.19| | INDICADORES L4 . o o 4" HISTORICO
i TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION oo
SOLICITUDES DE ACCESO A LAINFORMACION | X| | [ 3| 5 [ 8 | X
12C.06) | v DATOS PERSONALES ) -. o i HistoRee
12C.10| | SISTEMAS DE DATOS PERSONALES X [N N X HISTORICO
13¢C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.03| | SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) [ X | ¢ [© | 3 8 Y { BAJA
13C.04| | INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICQ SHM 8 X * BAJA

AN




' ARCHIVO
GENERAL

DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

Area Coordinadora de Archivos

CLAVE O CODIGO ,
DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CLASIFICACION
DE LA SECCION, | NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
SERIE Y/O VALOR
SUBSERIE DOCUMENTAL| PLAZOS DE
DOCUMENTAL (VALORES | CONSERVACION DESTINO
PRIMARIOS) MUESTREO |  FINAL
. (EN SU
sc | se | sg | SECCION (SC)- ssgsxe (SE)-SUBSERIE | , | | | ¢ | ATl ac ﬁg«; CASO)
(ss) ELIMINACION | CONSERVACION
01C . LEGISLACION
01C.09 CIRCULARES ; K 20| 2 X BAJA
01C.15 COMITES Y SUBCOMITES DE NORMALIZACION | X | S feedile & | X X HISTORICO
03¢ PROGRAMACION, ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION - .
03C.07 PROGRAMAS OPERATIVOS ANUALES =~ . | X, | 12pors 2 X | BAJA
04cC RECURSOS HUMANOS
04C.23 SERVICIO SOCIAL DE AREAS ADMINISTRATIVAS | x| | [2]o| 2 |  x BAJA
11C PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION |
Y POLETICAS
11C.19 INDICADORES 5 X RO 2 e | BAJA
11C.24 JUNTA DE GOBIERNO § X ZeORll 2 X || BAJA
12¢ TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA »
INFORMACION : .
Ph U [T [
SOLICITUDES DE ACCESO A LA INFORMACION Y =
12¢.06 DATOS PERSONALES A “ F 10T H o/ BAIA
PORTAL DE TRANSPARENCIA (OBUGACIONES DE : Y 4
12€.07 TRANSPARENCIA) X 2’0 | 2 X BAJA 3
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.03 SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS (SIA) X | gRiis o X X HISTORI
13C.04 INSTRUMENTOS DE CONTROL ARCHIVISTICO X gl 4 X X HISTORICO >(




ARCHIVO

GENERAL
DEL ESTADO

GOBIERNO DE CHIAPAS

El Presente CDD consta de 13 secciones documentales, las cuales comprenden un total de: 13 secciones en materia comdn

|

J

|

Hoja de cierre |

y 145 series, mismas que establecen su valor do?umentél, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final.
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Lic. Lilia Yuridié ovilla Cérdova Lic. Francisco
Area de Planeacién

) \
'{ r/ ‘
3 "*i _-i. .,
| - |
ISC. Salim David Jiménez Velasco 3 3 " i
Area de Informética i ﬁt
LY ¥ ER
{
4

' Deseetonzados
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Las presehtes firmas son parte del Instrumento de Control Archivistico (Catalogo de Disposicion Documental) revisado, y
validado por el Grupo Interdisciplinario del Archivo General del Estado.
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