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Introduccién:

Ei archivo Generai dei Estado, es un organismo pubiico descentraiizado especiaiizado
en archivistica, encargado de regular, asesorar, capacitar y fomentar la cultura en
materia de archivos.

En este sentido y dando cumplimiento a la normatividad en materia de archivos, se
elabora el Cuadro General de Clasificacién Archivistica, instrumento técnico que,
refieja la estructura documentai de la entidad, con base en ias atribuciones y
funciones de las dreas administrativas del AGE.

La elaboracién del Cuadro General de Clasificacidn Archivistica, coadyuva con el
Sistema Institucional de Archivos (SIA), para la organizacién y conservacion de los
archivos dentro del Archivo General del Estado, el cual conjuntamente con los demds
instrumentos archivisticos, aseguran la preservacién de ia informacién generada por
este Organismo.
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Contar con el Instrumento de control Archivistico, que describa la estructura de!

Archivo General del Estado, que permita la clasificacién y localizacién fisica de los:

expedientes por medio de fondo, seccién y serie, con la finalidad de acezar a la

informacion que generan ias dreas administrativas dentro dei acervo documentai. >
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Marco Legal:

¢ Ley General de Archives

o Leyde Archivos del Estado de Chiapas

o Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica

o Leyde Transparenciay Acceso a la Informacién Pablica del Estado de Chiapas
o Ley General de Responsabilidades Administrativas.

o Ley de Responsabilidades Administrativas para ei Estado de Chiapas
Formulacion:

Identificacion.

o ldentificar las atribuciones, objetivos y estrategias establecidas en el

Programa Institucional.

© 0 En secuencia con ia mision y visién Institucional, se llevé a cabo la
identificacién de procesos y procedimientos para la definicién de las series
documentales.

o Se capacito ai personal de las diferentes dreas administrativas del AGE., para
poder identificar junto con los productores de la informacién, las series
documentales, las cuales fueron ubicadas en la seccién correspondiente.

o La propuesta de secciones y series fue autorizada por cada titular de las dreas
administrativas del Archivo General del Estado.
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Jerarauizacion.

o Se identificaron las funciones de ia institucién y ias actividades derivadas, a
fin de establecer la relacién entre las secciones y series comunes.

Codificacion.

o Se asignaron las claves y las nomenclaturas de cada nivel de descripcién.
o La codificacién parta las secciones y series se identifican con un nimero
acompafiado de ia letra “C” (comdén).

Instrumentacion.

autoridades correspondientes para el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica, con el objeto de ser difundido y aplicado.

o Formalizacidn: Atiende a los mecanismos de implementacién v su respectiva
difusién.

o Supervisién y asesoria: la responsable del Area Coordinadora de Archivos, M

o Validacién: se refiere a las acciones de reconocimiento. v aprobacidon de las \

serd quien dé seguimiento a las acciones para garantizar el funcionamiento
adecuado del CGCA, corregir las desviaciones y aclarar las dudas.

o Capacitacion: El Area Coordinadora de Archivos, debe incluir en el Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, un programa de capacitaciones en esta
materia y asegurarse de su implementacién.

é/é/\
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" CLAVE 0O CODIGO | SECCIONES

e A e iy St
02cC Asuntos juridicos
03C Programacién, organizacion y presupuestacion
04c Recursos humanos
0sC Recursos financieros
0eC Recursos materiales y obra publica
07¢C Servicios generales
08C Tecnologfas y servicios de la informacién
09C . Comunicacion sociai
10C Control de auditoria de actividades publicas
11C Planeacién, informacidn, evaluacidn y politicas
12C Transparencia y acceso a la informacién
13C ' Archivo y gestién documental
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CUADRO GENERAL DE
CLASIFICACION ARCHIVISTICA

_CLAVE O.CODIGO._DE CLASIFICACION. DE LA _NIVELES. DE DESCRIPCIONDOCUMENTAL

SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

~SECCION— ~SERIE ~ "SUBSERIE SECCION=SERIE=SUBSERIE — "
— -DOCUMENTAL
LEGISLACION
01C.03 Leyes
01C.04 Cédigos
01C.05 Convenios v tratados internacionales
01C.06 Decretos
01C.07 Reglamentcs
01C.09 Circuiares
01C.10 Instrumentos juridicos consensuales (convenios, contratos,
etc.)
01C.15 Comités y subcomités de normalizacion
_--SECCIC)N- . SERIE. . SUBSERIE . SECCION —SERIE ~SUBSERIE .
__ DOCUMENTAL
02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.19 Certificaciones
02C.20 Busguedas

'SECCION ~ SERIE ~ SUBSERIE

- SECCION — SERIE—-SUBSERIEE
DOCUMENTAL ~—

PROGRAMACION, ORGANIZACION Y PRESUPUESTACION

03C.01

Disposiciones en'materis de programacién

03C.07

Programas operativos anuaies

Col. San Roque, C.P. 29040
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_CLAVE.O.CODIGO.DE CLASIFICACION DE LA _NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL -
| SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

“SECCION— ~"SERIE— "SUBSERIE ~  "SECCION=SERIE = SUBSERIE

e I DECUMENTAL

Integracién y dictamen de manuales de organizacién

03C.18 Programas y proyectos en materia de presupuestacién
03C.20. Evaluacién.v control del ejercicio presupuestal

SECCION  SERIE ~ SUBSERIE  SECCION —SERIE - SUBSERIE

e OCUMENT AL —

| RECURSOS HUMANQOS
04C.02 Expediente tnico de-persona!
04C.04 Registro y controi de puestos'y piazas @.
04C.05 Noémina de pago de personal
04c.08 Control de asistencia (vacaciones, descansos, licencias, Y

incapacidades. etc.)

04C.09 Control disciplinario \
04C.15 Afiliaciones al ISSSTE, IMSS o ISSTECH )
04C.23 Servicio social de dreas administrativas

SECOION ~ SERIE  SUBSERIE ~ SECCION - SERIE—SUBSERIE \

e S BCOMIENT AL e oo
05C ' RECURSOS FINANCIERQS

05C.03 Gastos o egresos por partida presupuestal
05C.05 Registres contables le}- d

05C.16 Ampiiaciones del presupuesto /
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SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

"SECCION'=SERIE=SUBSERIE —

~DOCUMENTAL—

Pdlizas de diario
05C.21 Garantias, fianzas y depdsitos
05C.25 Estados financieros
05C.25 Auxiliares de cuentas
05C.26 Estado del ejercicio del presupuesto
05C.31 Vidticos
05C.33 Ordenes de pago
05C.34 Bancos @‘
| SECCION —— - “SERIE— ~ ~~SUBSERIE —— “SECCION — SERIE — SUBSERIE
| el B S R e s SR e A T N B S0 il
06C _ RECURSOS MATERIALES Y OBRA PUBLICA %
06C.04 Adquisiciones )
06C.13 Conservacion v mantenimiento de I3 infraestructura fisica 3\&\
06C.17 Inventaric fisicoy contro! de bienes muebles

06C.18 Inventario fisico y controi de bienes inmuebies
06C.23 Comités y subcomités de adquisiciones, arrendamientos y |
servicios. - ;
SECCION. - —-SUBSERIE - _SECCION—~SERIE-SUBSERIE
Do e e (st L Lt wCbe el o DG CUAENTA AT s TOOR R R T AT e
SERVICIOS GENERALES -

L N / :
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SECCION ~~ ~SERIE~ ~ "SUBSERIE ™~ ~SECCION = SERIE = SUBSERIE

TN e DOCUMENTAL-

Control de combustibles

07C.14

07C.16 | Proteccién civil

| SECCION ~ SERIE ~ SUBSERIE ~ SECCION —SERIE-SUBSERIE

~ DOCUMENTAL

TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA INFORMACION
08C.02 Programas y proyectos en materia de telecomunicaciones
08C.03 Normatividad tecnoidgica
08C.05 Desarrollo e infraestructura del portal de internet de la

dependencia
08C.08 Programas y proyectos en materia de informatica BK
08C.12 Control y desarrollo del parque informético \
08C.14 Disposiciones en materia de servicios de informacién
08C.17 Administracion y servicios de correspondencia %’
08C.23 Accesos y reservas en servicio de informacién )ﬁ
08C.25 Servicios y productos en internet e intranet z
08C.26 Servicios informaticos 7

_SECCION  SERIE  SUBSERIE  SECCION-SERIE-SUBSERIE -

DOCUMENTAL
COMUNICACION SOCIAL

1
09C.03 Publicaciones e impresos institucionales %
—
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_CLAVE O.CODIGO.DE CLASIFICACION.-DE LA . _NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL .-
SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL
“SECCION~ — ~SERIE~— SUBSERIE- —  SECCION=SERIE=SUBSERIE

e M e e R AR T T e e e L

Materia multimedia

09C.05 Publicidad institucional

SECCION SERIE SUBSERIE SECCION — SERIE — SUBSERIE

DOCUMENTAL

CONTROL DE AUDITORIA DE ACTIVIDADES PUBLICAS

10C.11 Responsabilidades
10C.14 Deciaraciones patrimoniaies
10C.15 Entrega-recepcién

_SECCION  SERIE  SUBSERIE  SECCION-SERIE-SUBSERIE

DOCUMENTAL
PLANEACION, INFORMACION, EVALUACION Y POLITICAS
11C.01 Disposiciones en materia de planeacién
11C.04 Programas y proyectos en materia de informacién y
evaluacion
11C.05 Programas y proyectos en materia de politicas
11C.17 Informe de ejecucién
11C.18 Informe de gobierno
11C.19 Indicadores
/
11C.24 ' Junta de gobierno 5
=
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_CLAVE O CODIGO DE CLASIFICACION DE LA - NIVELES DE DESCRIPCION DOCUMENTAL -
SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

“SECCION ~~ "SERIE "~ "SUBSERIE ~ ~ “SECCION=SERIE=SUBSERIE
- -DOCUMENTAL
SECCION ___ SERIE._. . SUBSERIE _  _SECCION—SERIE—SUBSERIE

DOCUMENTAL

TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
12C.04 Unidad de transparencia
12C.05 Comité de transparencia
12C.06 Sclicitudes de accesc ala informacién y-datos perscnales
7 l12c07 | | Portal de transparencia (obligaciones de transparencia) Sa
12C.10 Sistemas de datos personales
SECCION  SERIE  SUBSERIE _ SECCION-SERIE—SUBSERE
DEEIIIRLIA IR W, it S8 £ Vav e SROCUIMERIAE ST (YIS RV RN YN
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
13C.01 Disposiciones en materia de organizacién de archivos
13C.02 Programas y proyectos en materia archivistica y de gestién
documental
13C.03 Sistema Institucional de Archivos (SIA) \
13C.04 Instrumentos de control archivistico /
13C.05 Instrumentos de organizacién y/o consulta archivistica '
13C.06 Capacitacion en administracién de documentos y gestion
documental
13€.07 Diagnésticos archivisticos / N
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| CLAVE O.CODIGO.-DE CLASIFICACION DE LA .. .NIVELES. DE DESCRIPCION DOCUMENTAL
SECCION, SERIE Y SUBSERIE DOCUMENTAL

"SECCION — ~~SERIE—  "SUBSERIE—— ~ SECCION=SERIE =SUBSERIE
e ) L g

Valoraciones documentales

13C.09 Servicio de informacién documental

El presente Cuadro de Clasificacion Archivistica, en sus secciones 01C, 02C, 03C, 04C, 05C, 06C, 07C,
08C, 10C Y 11C, han sido modificado por solicitud de las diferente Areas Adiministrativas Gue
conforman este Archivo General del Estado, estos cambios fueron aprobados en la 42 sesién del
Grupo Interdisciplinario con fecha 05 de diciembre dei afio 2024, por io que el Cuadro queda
integrado por 13 secciones y 77 series documentales.

Director General
del Archive General del Estade

O

uilar Palacios.

Lic. Lourdes elle Marquez Navarro Lic. Ana Victe \\}' \ enteno
Jefa def Area Juridica y jefa dei Area ;‘\L Archivos y
Presidenta del Grupo Interdisciplinario. Secretaria Técnica de po Interdisciplinario
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~Consyelo Victoria Espinosa Coello L.A.E. Lili villa Cérdova
Jefa de Ia Unidad de Transparencia y Jefa de’l'_f\rea de Planeacidn y
Miembrp del Grupo Interdisciplinario. Miembro del Grupo Interdisciplinaric

1.S.C. Salim David Jiménez Velasco
jefa dei Area de informdtica'y
Miembro del Grupo Interdisciplinario

gaDominguez
------ ontrol, Digitalizacion,

v Capacitacién Archivistica v de Archivos v

del Grupo Interdisciplinario Miembro del Grupo Interdisciplinario

Miembro

Las presentes firmas son parte del Instrumento de Control Archivistico (Cuadro de Clasificacion Archivistica) revisado, y
validado por el Grupo Interdisciplinario del Archivo General del Estado.
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