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l. Presentacion

El Archivo General del Estado, es un Organismo Publico Descentralizado no sectorizado de la administracién Pablica del
Estado de Chiapas, dotado de personalidad juridica y patrimonio propios, con autonomia técnica presupuestal,
administrativa, de gestion, operacion y ejecucion para el cumplimiento de sus atribuciones, objeto y fines. Esta constituido
como la entidad especializada en materia de archivos, y tiene por objeto promover la organizacién y administracién
homogénea de archivos, preservar, incrementar y difundir el patrimonio documental del Estado, con el fin de salvaguardar
la memoria estatal de corto, mediano y largo plazo, asi como contribuir a la transparencia y rendicién de cuentas.

En este contexto, el Archivo General del Estado genera dlarlamente toda la informacidén en el ambito de su competencia,
que respalda las atribuciones que le fueron conferidas.

A partir de que el Estado de Chiapas, cuenta con una la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica, el Archivo
General del Estado, como toda institucion que administra y ejerce recursos publicos, esta obligado a asegurar el adecuado
funcionamiento de sus archivos, asi como a la elaboracién de instrumentos de control archivisticos que le permitan tener
la informacion ordenada y al alcance del publico en general.

Asimismo, de conformidad con, las leyes en materia de archivos en vigor, como lo son la Ley General de Archivos (2019)
y la Ley de Archivos del Estado de Chiapas (2020), que establecen que los sujetos obligados a través de sus areas
coordinadoras de archivos deben elaborar los instrumentos de control y consulta archivisticos vinculandolos con los
procesos institucionales derivados de sus facultades, atribuciones, competencias o funciones, manteniéndolos actualizados
y disponibles, que propicien la administracién y gestion documental de sus archivos. Debiendo publicarlos en los portales
de transparencia nacional y estatal.

Por tal motivo el Archivo General del Estado de Chiapas, a través de la Coordinacidn de Archivos, en colaboracion con
los responsables de los archivos de tramite de cada una de sus unidades administrativas y del Grupo Interdisciplinario,
realizaron los trabajos de valoracién de la informacion para integrar primeramente el Cuadro General de Clasificacién
Archivistica y posteriormente el presente Catalogo de Disposicién Documental (CDD).
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El Catalogo de Disposicién Documental (CDD), ademas de lo mencionado anteriormente, permitira:
0 Organizar su informacion en expedientes de conformidad con los procesos establecidos

0 Ubicar de manera eficaz y efeiciente la informacion que sea solicitada de manera interna, en cualquiera de sus etapas
(Activa-Archivo de Tramite, Semiactiva-Archivo de Concentracion e Inactiva- Archivo Histérico)

[ Identificar si la informacién tiene valores administrativos, legales o fiscales

[ Realizar transferencias primarias o secundarias de manera ordenada al Archivo de Concentracién o Historico segtin sea
el caso.

O Depurar los espacios de trabajo y/o el Archivo de Concentracién que permitira mantener el orden adecuado en las
instalaciones y evitar | saturacion documental.

Il. Objetivo General

Regular de manera sistematica el ciclo de vida de las series y subseries documentales que se generan en las Unidades
Administrativas adscritas al AGE, asi como determinar los valores documentales, plazos de conservacion y el destino final,
de acuerdo a la normatividad wgente aplicable.

lll. Marco Legal |
El cual regula las funciones y los procesos del Archivo General del Estado:

CONSTITUCION Y LEYES GENERALES

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, Articulo 6° Apartado A, Gltima reforma 10 de febrero de

2014, | \\ )
» Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas. 1 /
» Ley General de Archivos \é
> Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. :
> Ley General de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados x}\
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CONSTITUCION, CODIGOS Y LEYES ESTATALES

I

» Constitucién Politica del Estado Libre y Soberano de Chiapas
» Ley de Archivos del Estado de Chiapas
» Cddigo Civil del Estado de Chiapas.
» Cddigo de Procedimientos Civiles del Estado de Chiapas.
»> Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de Chiapas.
> Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados del Estado de Chiapas.
> Ley de Entidades Paraestatales del Estado de Chiapas.
» Ley de Normatividad Contable del Estado de Chiapas.
» Ley Orgénica de la Administracion Publica del Estado de Chiapas.
> Ley de Responsabilidades de los Servidores Plblicos del Estado de Chiapas.
> Ley Estatal de Derechos.
» Ley de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y la Contratacion de Servicios para el Estado de
Chiapas.
» Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Puiblico.
> Ley del Servicio Civil del Estado y los Municipios de Chiapas.
> Ley de Desarrollo Constitucional para la Igualdad de Género y Acceso a una Vida Libre de Violencia para las
Mujeres del Estado de Chiapas.
REGLAMENTOS, LINEAMIENTOS Y MANUALES
» Reglamento a la Ley Patrimonial de la Administracion Publica del Estado de Chiapas. 4 de marzo de 2015.
> Reglamento de Adquisiciones, Arrendamiento de Bienes Muebles y la Contratacién de Servicios para el Estado de
Chiapas. 30 de julio del 2003
» Reglamento de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. X
» Lineamientos para la Proteccion de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados para el Estado de _ !
Chiapas. '
» Manual de Fiscalizacién de la Administracién Publica del Estado de Chiapas. ) | 1>€
» Manual de Contabilidad Gubernamental para el poder Ejecutivo Federal. y ,
4 ;
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Proceso de Elaboracion

El Archivo General del Estado convoca a los integrantes del Sistema Institucional de Archivos (SIA) y del Grupo
Interdisciplinario; y conjuntamente estableceran los valores de las series, su vigencia y disposicién documental, y asi
requisitorios con apego a las leyes respectivas que rigen las diferentes materias documentales. De tal forma, que fueron
valoradas en consenso general y aprobadas por el Grupo interdisciplinario, que se conformé por representantes de las
areas: Juridica, Planeacion, Informatica, Transparencia, Delegacion Administrativa, Direccion de Normatividad y Registro
Estatal de Archivos, y Direccién de Control, Digitalizacién, Conservacion y Capacitacién Archivistica y Organo Interno de
Control, representado por la Contralona de Auditoria Publica en Organismos Desectorizados.

V.

a.

Aplicacion del CDD
El presente CDD es aplicable al Archivo Gene’rai ‘del Estado y sus Unidades Administrativas.

Toda la informacién que se genere de acuerdo a las funciones y atribuciones asignadas al AGE y que se vea reflejada
en algin soporte documental estara sujeta a lo establecido en el presente Instrumento de Control Archivistico.

Para los efectos del CDD, la informacién de las series documentales es de caracter pliblico, con excepcién de aquella
que esté marcada como de acceso reservado en el indice de documentos clasificados y desclasificados y la que sea
confidencial como parte de la proteccion de datos personales y que estén bajo posesién del Archivo General del
Estado, de conformidad con lo establecido en la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica,
Ley General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados, Ley de Transparencia y Acceso
a la Informacién Pulblica del Estado de Chlapas y Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de Chiapas.

=
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ElI CDD es aplicable a los documentos originales y copias que sean generadas o reclbldas con ese caracter s:empre *'\\

que sean parte de los expedientes de archivo. J
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Todos los tramites de control archivistico, tales como, transferencias primarias, préstamos, transferencias
secundarias, bajas documentales, etc., deberan realizarse tomando como base el presente CDD.

Los expedientes generados estan sujetos a lo establecido en el presente CDD. Para los archivos con anterioridad a
la ley en mencion se deberan realizar muestreos para determinar su transferencia primaria o destino final, no
obstante, se podran tomar como referencia los plazos de conservacién y los valores de este CDD.

El papel de archivo que resulta autorizado para baja documental, preferentemente se debera entregar si las
posibilidades asi lo permiten y tomando en consideracion lo que la Ley General de Archivos y la Ley de Archivos del
Estado de Chiapas establece, a la Comisién Nacional de Libros de Textos Gratuitos; de lo contrario la Coordinacién
de Archivos, realizara los tramites correspondientes para su desino final y reciclaje.

En caso de documentacion siniestrada, se debera notificar a la Coordinacién de Archivos, y seguir el procedimiento
indicado en el “Instructivo de baja documental” emitido por el Archivo General del Estado.

Se consideran documentos de apoyo informativo los “constituidos por ejemplares de origen y caracteristicas diversas
cuya utilidad en las un!dades responsables reside en la informacion que contiene para apoyo de las areas
asignadas”, (por ejemplo, folletos, manuales, revistas, periédicos, etc.), y que no son producidas como parte de sus
funciones principales. Este tipo de documentos se dara de baja a través del Grupo Interdisciplinario que es la
autoridad para la valoracién documental.

Los documentos de comprobacién administrativa inmediata, son los que son creados o recibidos por una institucién
o individuos en el curso de tramites administrativos o ejecutivos inmediatos, por lo tal, no son documentos
estructurados con relacion a un asunto (por ejemplo; vales de fotocopias, minutarios, registros de visitantes, listados
de envios diversos, control de’ correspondenmas de entrada y salida, tarjetas de asistencia, etc.). Su vigencia
administrativa es inmediata 0 no mas de un afio. Este tipo de documentos, también se dara de bagja a través del
Grupo Interdisciplinario.
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k. Las vigencias documentales, es decir, la vigencia del Archivo de Tramite (AT) y Archivo de Concentracién (AC),
comenzaran a contar a partir del cierre del expediente. Por lo que expedientes en tramite o abiertos no estan sujetos
a dichas vigencias.

l. Las series o subseries documentales que se hayan valorado con un destino final de muestreo estaran sujetas al
procedimiento de muestreo simple. Una vez seleccionada la muestra se procederé a realizar la valoracién de lo que
se debera conservar y por otro lado lo que se dara la baja documental.

VL. Instructivo de Uso

El presente CDD esta integrado en el formato qué 'se’'explicaa continuacion:

CLAVE O cODIGO
DE

NIVELES DE
g?st_'i'cggé%'l‘m DESCRIPCION VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELEGCION DESTINO FINAL
SERIE Y SUBSERIE | POCUMENTAL
DOCUMENTAL

VALOR
. DOCUMENTA MUESTREO

SECCION  (SC) - L PLAZOS DE

SERE  (SE) - CONSERVACION ELIMINACION | CONSERVACION (EN SU
SC | SE |SS | SUBSERIE (SS) (VALORES CASO)

PRIMARIOS)
DOCUMENTAL
TOTAL
A L AT [fach [ RTY

esta identificado.
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Seccion: Es cada una de las divisiones del fondo, basadas en las atribuciones y funciones del Archivo General del
Estado, en este caso reflejadas en secciones comunes y sustantivas. Identificados con la letra “C” (01C, 02C, etc.) y
sustantivos identificados con la letra “S” (01S, 028, etc.).

Las secciones comunes estan establecidas en el Catalogo de Secciones y Series de Facultades, atribuciones o
Funciones comunes para la Elaboracion del Cuadro General de Clasificacién Archivistica de los sujetos Obligados del
Estado de Chiapas “, mientras que las secciones sustantivas estan definidas por las funciones y atribuciones del Archivo
General del Estado en el marco de sus competencias.

Series (Codigo): El codigo de clasificacion, en este caso, corresponde a un nimero que se asigna segun la jerarquia
de la serie documental antes mencionada (Fondo (1 Seccién O Serie O Subserie <si es el caso>)

Catalogo de Disposicién Documental
Ejemplo:

Seccién 01C Comun:
Serie 10: Instrumentos Juridicos Consensuales (convenios, contratos, etc)
El cédigo de clasificacion seria 01C.10

Subserie Documental: Las'series son el conjunto de documentos producidos en el desarrollo una misma atribucion o
proceso que giran en torno a un asunto especifico. Estas a su vez se pueden dividir en sub procesos que estan
identificados como “Subseries”.

Niveles de Descripcion: Muestra el registro del nombre de la Seccién (SC) de la Serie (SE) y Subserie (SS) en su X

caso. (| 1
|| ) \ )
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5. Valor documental: es el valor que tiene un documento mientras se halla en las fases activa y semi-activa de su ciclo
vital, es decir, mientras interesa a la entidad productora, como instrumento y referencia para el desarrollo de Ia gestion.”

En el presente CDD se detectaron tres tipos de valores en los expedientes del Archivo General del Estado:

a. Administrativo (A): son documentos creados con la finalidad de dar soporte a una actividad administrativa.
b. Legal (L): Sirven como testimonio ante la Ley, y genera derechos y obligaciones entre dos personas.

c. Fiscal o Contable (F): Son documentos que justifican y comprueban el uso y manejo de recursos financieros, asi
como el cumplimiento de obligaciones tributarias.

6. Plazos de Conservacion: es el tiempo de permanencia (til en el archivo de tramite (AT), y/o en el archivo de
concentracion (AC) de las series documentales. Es decir, una vez concluido el plazo en el archivo de tramite (AT), se
podra realizar una transferencia primaria al Archivo de Concentracién (AC), donde se resguardara durante un periodo
precautorio para su consulta

7. Técnica de seleccion: Se mdlca con una “X” si al termino de sus plazos de conservacion en archivo de tramite (AT) y
en el Archivo de Concentracién (AC) se procedera a realizar su eliminacion o se conservara en el Archivo Histérico o
se hara un muestreo para determinar su destino final.

8. Destino Final: Sobre la Baja Documental o a la Transferencia al Archivo Histérico Q/

A

\

(a
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VII.

Direccion General

Catalogo de Disposicion Documental del Archivo General del Estado

CLAVE O VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
CODIGO DE
CLASIFICACION DE NIVELES DE DESCRIPCION
LA SECCION, SERIE DOCUMENTAL
Y/O SUBSERIE VALOR PLAZOS DE
SOSHMENTRL: an2egmenias | CONSERVACION
MUESTREO DESTINO FINAL
SC | SE | SS SECCI%TJQSSCE’&: SRIEI(SE) = Al L|F|[ar|ac]| TQAL | euminacion | conservacion (EN SU
(S8) ANOS CASO)
01C LEGISLACION
CONVENIOS Y TRATADOS
05 INTERNACIONALES 312 S X HISTORICO
07 REGLAMENTOS b 2 X BAJA
COMITE Y SUBCOMITES DE
B NORMALIZACION 1] o0 1 X BAJA
02¢c ASUNTOS JURIDICOS
20 BUSQUEDAS = ' ' | 1 o X 1.1 2 X BAJA
03C PROGRAMACION ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN
18 MATERIA DE PRESUPUESTACION | X [ 2 X BAJA
07C SERVICIOS GENERALES
13 CONTROL DE PARQUE VEHICULAR | X 1] 1 2 X BAJA
080 TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
INFORMACION
PROGR. Y PROYECTOS EN MATERIA
15 DE SERV. DE INFORMAC. KN L 2 % s
1c PLANEACION INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS
24 JUNTA DE GOBIERNO X 1] 1 2 X BAJA
-f n
\!
\J

J
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126 TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
INFORMACION
DISPOSICIONES EN MATERIA DE
% ACCESO A LA INFORMACION X L 2 X BAJA
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
INSTRUMENTOS DE CONTROL
4 ARCHIVISTICO X 1] 1 2 X BAJA
09 gg‘g"gﬁ'é’N?EL'”F ORMACION x | x 1] 1 2 X HISTORICO
Direccion de Normatividad y Registro Estatal de Archivos
CLAVE O CODIGO VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
DE CLASIFICACION
DE LA SECCION, NIVELES DE DESCRIPCION AT
SERIE Y/O DOCUMENTAL DOGUTERT
: SUBSERIE L PLAZOS DE
OCUMENTAL
(VALORES CONSERVACION
PRIMARIOS)
: MUESTREO
sc | sE |ss| SECCIONGC-SERIEGSE)- | o | | | £ [ar]|Ac| TOTAL | ELiMINACION | CONSERVACION| (ENSU | DESTINO FINAL
SUBSERIE (S8) AROS CASO)
01C LEGISLACION
01C.03 LEYES X, ' X 1 3 4 X
01C.06 DECRETOS X sl 83 4 X Histérico
CONVENIOS Y TRATADOS .
01C.05 INTERNACIONALES X 1] 3 4 X Histérico
01C.07 REGLAMENTOS X 1 s 4 X Histérico
05C RECURSOS FINANCIEROS
05C.31 VIATICOS | X | x 1] o0 1 X Baja
RECURSOS MATERIALES Y OBRA
06C PUBLICA.
INVENTARIO FISICO Y CONTROL DE Baia
08C.17 BIENES MUEBLES X 1] o0 1 X J
TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE LA
08C INFORMACION
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08C.26 SERVICIOS INFORMATICOS X 1] o 1 % Baja
PLANEACION, INFORMACION,
11C EVALUACION Y POLITICAS
PROGRAMAS Y PROYECTOS EN 5 —
11C.05 MATERIA DE POLITICAS x| x 1| 4 5 IR0
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA
12C INFORMACION
SOLICITUDES DE ACCESO A LA
INFORMACION Y DATOS Baja
12C.06 PERSONALES X | x 1] o0 1 X
13C ARCHIVO Y GESTION DOCUMENTAL
INSTRUMENTOS DE CONTROL : Bt
13C.04 ARCHIVISTICO W X deX ). 0 1 X aje
CAPACITACION EN
ADMINISTRACION DE : -
DOCUMENTOS Y GESTION hla o
13C.06 DOCUMENTAL X 1] o0 1
13C.07 DIAGNOSTICO ARCHIVISTICO i 1ol 1| 4 5 X X Baja
13C.08 VALORACIONES DOCUMENTALES | X [ X [ [ 1 | o 1 X Baja
Direccion de Control, Digitalizacién; Conservacion y Capacitaciéon Archivistica
t & 3 1 s b3 s
VE 0 CODIGO DE
:LI;AASIFICACION DE LA NIVELES DE
DESCRIPCION VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
SECCION, SERIE Y DOCUMENTAL
SUBSERIE DOCUMENTAL
VALOR
DOCUMENTAL PLgleos CONSER | MUESTREO
SECCION (SC) - SERIE ColBER ELIMINACION VACION (EN SU DESTINO FINAL
ap SE s (SE) - SUBSERIE (SS) (VALORES AN CASO)
PRIMARIOS)
DOGUMENTAL
TOTAL
Al L | F|AT|AC | ,oos
02C ASUNTOS JURIDICOS
02C.19 Certificaciones X X X 3 3 6 X
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02C.20 Bilisquedas X X X 3 3 6 X BAJA

ARCHIVO Y GESTION

156 DOCUMENTAL

Disposiciones en materia de

13c.01 organizacién de archivos

X X 1 2 3 X HISTORICO

Programas y proyectos en
13cC.02 materia archivistica y de X X 1 2 3 X HISTORICO
gestion documental '

Sistema Institucional de

13C.03 Archivos (SIA) . X X 1 \ 2 3 X HISTORICO

13C.04 Insiumentopi3 contrll x [2x 1] 2 3 X HISTORICO
archivistico & i .
Instrumentos de

13C.05 organizacién y/o consulta X X 1 6 7 X HISTORICO
archivistica {
Capacitacion en :
administracion de ! ¢

1e08 documenios y gestion % 1 2 4 A BAJA
documep a:l ‘; -

13C.07 Diagnésticos archivisticos | X X 1 5 6 X HISTORICO
Valoraciones ;

13C.08 documentales

13C.08.01 | Bajas documentales X 1 6 7 X BAJA

13C.08.02 | Selecciones documentales X 1 6 7 X HISTORICO

13C.09 Serviclo do in'@aciRo B | f £x g 6 X BAJA

105

documental
/
4 -

r/
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Delegacion Administrativa

CLAVE 0 CODIGO G DOCUMENTAL ECNICAS DE SELECCION
DE CLASIFICACION MEEND W 1 -
DE LA SECCION, NIVELES DE DESCRIPCION
SERIE Y/O DOCUMENTAL VALOR
SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE
DOCUMENTAL (VALORES CONSERVACION DESTINO FINAL
PRIMARIOS) Ml.(IESTI'\:jEO
ENS
SECCION (SC) - SERIE (SE) - TOTAL ; CASO
SC | SE | ss SUBSERIE (SS) Al L | F|AT[AC |  tos |ELIMINACION | CONSERVACION )
o1C LEGISLACION
01C.09 Circulares X 1 1 2 X Baja
04C RECURSOS HUMANOS
04C.03 Expediente tinico del personal X X 1 5| 20 25 X X Histérico
04C.05 Némina de pago de personal X X x| 1 5 6 X X Histérico
Control de asistencia (vacaciones, ;
04C.08 descansos,licencias mcapacldades. X 2 0 2 X Baja
etc.) . y
04C.09 Control disciplinario ; :' X 2 0 2 X Baja
04C.10 Descuentos ; - X 2 0 2 X Baja
Afiliaciones (ISSSTE, IMSS o i
04C.15 ISSTECH) X 2 0 2 X Baja
05C RECURSOS FINANCIEROS
05C.03 Gastos o egresos por partida X . 2 0 2 % Baja
presupuestal {
05C.05 Libros contables X X 1 5 6 X Histérico
05C.06 Registros contables (glosa) X Ll x 1 5 6 X Baja
05C.16 Ampliaciones del presupuesto X MTx]1] s 6 X Baja
06C.19 Pélizas de diario X X 1 5 6 X Baja
05C.21 Garantias, fianzas y depésitos X X 1 5 6 X Baja
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05C.24 Estados financieros X 5 6 X Histérico
05C.25 Auxiliares de cuentas X 5 6 Baja
06C.26 Estado del ejercicio del presupuesto X 5 6 X Histérico
05C.28 Pago de derechos X 5 6 Baja
05C.31 Viaticos X 5 6 Baja
06C.33 Ordenes de pago X 5 6 Baja
05C.34 Bancos X 5 6 Baja
06C RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA
06C.04 Adquisiciones X 1 2 Baja
06C.06 Control de contratos X 1 2 Baja
06C.07 Seguros y fianzas X 1 2 Baja
Inventario fisico y control de bienes ;
06C.17 niichias X 5 6 Baja
Comités y subcomités de
06C.23 adquisiciones, arrendamientos y X 1 2 Baja
servicios.
07C SERVICIOS GENERALES
Servicios basicos (energla e]éc[nca :
kg agua, predial, etc.) ! &% | 2 Baja
07C.05 Servicios de segunc[ac_! y vigil?ncia X 1 2 Baja
Servicios de lavanderia, limpieza, .
07C.6 higiene X 1 2 Baja
07C.14 Control de combustible X 1 2 Baja
0o CONTROL DE AUDITORIA DE
ACTIVIDADES PUBLICAS
10C.14 Declaraciones patrimoniales 4 Baja
10C.15 Entrega-recepcién § #il x 5 6 Baja
12 TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION
Solicitudes de acceso ala .
12C.08 informacion y datos personales £ 2 6 Baja
Portal de transparencia (obligaciones :
12C.07 da transpateniola) X 5 6 / / Baja
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Unidad de Transparencia

CLAVE O cODIGO
DE CLASIFICACION

VIGENCIA DOCUMENTAL

TECNICAS DE SELECGION

DE LA SECCION, NIVELES DE DESCRIPGION
SERIE Y/O DOCUMENTAL VALOR
SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE
DOCUMENTAL (VALORES CONSERVACION
PRIMARIOS)
= MUESTREO
sc | st [ss| SECCION(SCI-SERIE(SE)-) o | | | ¢ |ar|ac | TQTA | eLiminacion | conservacion | (Ensu DESTINO FINAL
SUBSERIE (SS) ANOS CASO)
01C LEGISLACION
1€.03 LEYES X 1] o0 1 X Baja
1C.06 DECRETOS 1] o0 1 X Baja
PROGRAMACION,
03C ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
PROGRAMAS OPERATIVOS ' .
3C.07 ANUALES ) | X 1 0 1 X Baja
50 RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA
INVENTARIO FISICO Y
6C.17 CONTROL DE BIENES X 2] o 2 X Baja
MUEBLES
11C PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS
11C.16 INFORME DE LABORES 2| o 2 X Baja
11C.19 INDICADORES 2| o0 2 Baja
= TRANSPARENCIA Y ACCESO
A LA INFORMACION
12C.04 UNIDAD DE TRANSPARENCIA : ; 2| o 2 X Baja
12C.05 COMITE DE TRANSPARENCIA X 3|5 8 X Histérico

!%% J?/% .

X
\é
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SOLICITUDES DE ACCESO A
12C.06 ‘LA INFORMACION Y DATOS X | X 2] o0 2 X Baja
PERSONALES
PORTAL DE TRANSPARENCIA
12C.07 (OBLIGACIONES DE X | X 2|0 2 X Baja
TRANSPARENCIA)
SISTEMAS DE DATOS o
12C.10 PERSONALES X X 3 5 8 X Histérico
13C ARCHIVO Y GESTION
DOCUMENTAL
INTRUMENTOS )
13C.04 ARCHIVISTICOS X 1 0 1 X Baja
Area de Planeacion
CLAVE 0 cODIGO
DE VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
S'E-"Lf\";'gggl'gg NIVELES DE DESCRIPCION
SEREY/O DOCUMENTAL VALOR
SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DEé
UMENTAL (VALORES CONSERVACION DESTINO FINAL
e PRIMARIOS) MUESTREO
ENS
SECGION (SC) - SERIE (SE) - TOTAL CASO
sc | SE | Ss SUBSERIE () AlL F AT | AC | AfoS ELIMINACION | CONSERVACION )
PROGRAMACION,
03C ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
Disposiciones en materia de
03C.01 programacién X 1 4 5 X B
Programas y proyectos en
03€.02 materia de programacion g . g X B
03C.07 Programas Operativos Anuales 1 5] 6 X H
o CONTROL DE AUDITORIA DE
ACTIVIDADES PUBLICAS
Programas y proyectos en control \
10C.02 phin.sioh X { 1 5 6 X H
1c PLANEACION, INFORMACION,
1 EVALUACION Y POLITICAS
Disposiciones en materia de
11c.01 silaisnbiBh X 1 3 4 X B
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11C.A7 Informe de ejecuci6n 1 3 4 X
11C.18 Informe de gobierno 1 3 4 X X
11C.19 Indicadores 1 3 4
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION
Portal de transparencia .
1aciy (obligaciones de transparencia) ! u 1 A P
13¢ ARCHIVO Y GESTION
DOCUMENTAL
Disposiciones en materia de :
s organizacién de archivos 4 9 2 X Baja
Area Juridica
CLAVE O CODIGO
DE
CLASIFICACION NIVELES DE
DE LA SECCION, | DESCRIPCION VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
SERIEY DOCUMENTAL
SUBSERIE
DOCUMENTAL DESTINO FINAL
SSERE R | umor e
SUBSERIE (88) PLAZOS DE CONSERVACION ELIMINACION | CONSERVACION suUC Aso§
8C| SE 88| o ocumentaL | (VALORES
PRIMARIOS)
TOTAL
A L AT AC ANOS
01C LEGISLACION
01C.07 Reglamentos X X 1 5 6 X Histérico
Acuerdos W
01C.08 Goiioialen X )(i 1 5 6 X Histérico
01C.09 circulares X i 1 0 1 X Baja
instrumentos
01C.10 juridicos X X 1 5 6 X Histérico
consensuales
01C.11 resoluciones X X 1 -9 10 X Y Histérico
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02C

ASUNTOS
JURIDICOS

02C.01

disposiciones en
materia de
asuntos juridicos

Histérico

02G.02

programas y
proyectos en
materia de
asuntos juridicos

Histérico

02C.05

Actuaciones y
representacion en
materia legal

Histérico

02C.06

Asistencia,
consultay
asesoria

Baja

12C

TRANSPARENCIA
Y ACCESO A LA
INFORMACION

12C.07

Portal de
transparencia
(obligaciones de
transparencia)

Baja

13C

ARCHIVO Y
GESTION
DOCUMENTAL

13C.01

Disposiciones en
materia de
organizacién de
archivos

Baja
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Area de Informatica

CLAVE O
cODIGO DE
CLASIFICAOIgN
C
DE LA SECCION, NIVELES DE DESCRIPCION VIGENCIA DOCUMENTAL TECNICAS DE SELECCION
SERIEY
SECCION (SC) - SERIE (SE) - DESTINO
DOCUMENTAL
SUBSERIE (SS) FINAL
DOCUMENTAL EALOR
DOCUMENTAL PLAZOS DE(5 MUESTREO
(VALORES CONSERVACION (EN SU
sC SE |[SS PRIMARIOS) ELIMINACION | CONSERVACION CASO)
TOTAL
A L F | AT | AC ARNOS
01C LEGISLACION
01C.03 Leyes X X i 1 X BAJA
01C.04 Cédigos X X L 1L 1 X BAJA
01C.06 Decretos X X 1 0 1 X BAJA
01C.07 Reglamentos X . X 110 1 X BAJA
PROGRAMACION,
03C ORGANIZACION Y
PRESUPUESTACION
03C.07 Programas operativos anuales X 2 0 2 X BAJA
08C RECURSOS M{\TERIALES Y:
OBRA PUBLICA
06C.04 Adquisiciones X 2 0 2 X BAJA
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS DE
LA INFORMACION
Programas y proyectos en materia X 3 0 3 X
08C.02 de telecomunicaciones BAJA
08C.03 Normatividad tecnolgica X o b 8 X HISTORICO
Desarrollo e infraestructura del X 3 2 5 X
08C.05 portal de internet de la BAJA
dependencia J
Programas y proyectos en materia X 2 0 2 X
08C.08 de informética BAJA
Control y desarrollo del parque X 2 0 2 X
08G:13 informatico BAJA
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Disposiciones en materia de X 2 0 2 X
08C.14 servicios de informacién BAJA
Accesos y reservas en servicio de X 2 0 2 X
08C.23 informacién BAJA
08C.26 Servicios informaticos X 210 2 X BAJA
09C COMUNICACION SOCIAL
Publicaciones e impresos X X 3 5 8 X
09C.03 institucionales HISTORICO
09C.04 Materia multimedia X X 3|6 8 X HISTORICO
09C.05 Publicidad institucional X P OEA L 8 X HISTORICO
1e PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS
11C.19 Indicadores X iy 210 2 X BAJA
12C TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION
Solicitudes de acceso ala X 2 0 2 X
12C.06 informacién y datos personales BAJA
130 ARCHIVO Y GESTION
DOCUMENTAL
13C.04 Instrumentos de control archivistico X O R e ) 2 X BAJA
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CLAVE 0 CODIGO OCUMENTAL
DE BLASIEGARION VIGENCIA D NTA TECNICAS DE SELEGCION
DE LA SECCION, NIVELES DE DESCRIPCION
SERIE Y/O DOCUMENTAL VALOR
SUBSERIE DOCUMENTAL PLAZOS DE
DOCUMENTAL (VALORES CONSERVACION
. PRIMARIOS) M‘:gs‘;ﬂi" DESTINO
SECCION (SC) — SERIE (SE) - TOTAL c FINAL
sC SE | 8S SUBSERIE (SS) A L F | AT | AC AROS ELIMINACION | CONSERVACION ASO)
01c LEGISLACION
COMITES Y SUBCOMITES DE A
01C.15 NORMALIZACION ‘ X % 1 3 4 X HISTORICO
04c RECURSOS MATERIALES Y
OBRA PUBLICA
Servicio social en areas
04C.23 adminfstratival X 2 0 2 b4 BAJA
08C TECNOLOGIAS Y SERVICIOS
. DE LA INFORMACION
08C.26 SERVICIOS INFORMATICOS X 2 0 2 X BAJA
11c PLANEACION, INFORMACION,
EVALUACION Y POLITICAS
11C.19 INDICADORES ' ‘ X 1 1 2 X BAJA
120 TRANSPARENCIA Y ACCESO A
LA INFORMACION
SOLICITUDES DE ACCESO A
12C.06 LA INFORMACION Y DATOS X 1 1 2 X BAJA
PERSONALES
PORTAL DE TRANSPARENCIA
12C.07 (OBLIGACIONES DE X 1 1 2 X BAJA
TRANSPARENCIA) |
13C ARCHIVO Y GESTION
DOCUMENTAL
SISTEMA INSTITUCIONAL DE |
13C.03 ARCHIVOS (SIA) X | 2 0 2 X HISTORICO
INSTRUMENTOS DE CONTROL
13C.04 ARCHIVISTICO X X 1 3 4 g HISTORICO
A
% A b
4 22
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13C.05

INSTRUMENTOS DE
ORGANIZACION Y/O
CONSULTA ARCHIVISTA

X 1 2 3 X HISTORICO

13C.06

CAPACITACION EN
ADMINISTRACION DE
DOCUMENTOS Y GESTION
DOCUMENTAL

X 2 0 2 X BAJA

13C.07

DIAGNOSTICOS
ARCHIVISTICOS

X 2 0 2 X BAJA

13C.08

VALORACIONES
DOCUMENTALES

X 2 0 2 X BAJA

13C.09

SERVICIO DE INFORMACION
DOCUMENTAL

X 2 0 2 X BAJA

Hoja de cierre

El Presente CDD consta de 13 secciones documentales, las cuales comprenden un total de: 13 secciones en materia
comun, 87 series y 02 subsenes mlsmas que establecen su valor documental, vigencia documental, plazos de
conservacién y destino final. .

Lic. Martin Aguilar Palacios,

Di -ectorj General
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SISTEMA INSTITUCIONAL DE ARCHIVOS

Grupo Interdisciplinario

B . o S Mtra. Co;sélo Victoria Espinosa Coello
Unidad de Transparencia

ik
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ISC. Salim David Jiménez Velasco
Area de Informatica

Lic. Juana Valeria Mejia Cérdova,
Dir. De Normatividad y Registro Estatal de Archivos

9

i iivia Rovelo Ruiz

Contraloria de Auditoria Publica en (Prganismos
] ' Desectorizados

Las presentes firmas son parte del Instrumento de Control Archivistico (Catalogo de Disposicién Documental) revisado, y

validado por el Grupo Interdisciplinario del Archivo General del Estado. {\\
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